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INFORMAZIONI GENERALI 
 
Allôavvio del programma, verranno richiesti Login e password, se lôutente non verr¨ riconosciuto, 
sarà impossibile accedere alle voci del menu. Se dovesse verificarsi tale evenienza, sarà necessario 
contattare lôamministratore del programma  o il rivenditore che vi ha fornito Praticx.NET. 
Dopo lôautenticazione delôutente, verr¨ richiesto di selezionare lôazienda di lavoro, il programma 
propone sempre  lôultima azienda che lôutente ha selezionato. 
Per procedere alla selezione, cliccare sullôazienda prescelta e successivamente sul bottone 
ñSelezionaò o premere invio. 
Eô importante sapere che il programma gestionale Praticx.Net ¯ multi aziendale, ¯ infatti possibile 
gestire più aziende anche di natura diversa. 
Allôinterno dellôazienda selezionata si troveranno tutti gli anni contabili in linea. 
Se lôistallazione del programma ¯ stata eseguita correttamente, si apre il menu. 
Per uscire da Praticx.Net  ¯ necessario accertarsi che tutti i programmi allôinterno siano chiusi, sar¨ 

poi possibile chiudere il menu o cliccando sulla  in alto a destra oppure andare su file e 
selezionare ñfineò. 
 

Come utilizzare il menu 

Prima di iniziare è importante sapere che i menu sono personalizzabili e legati agli utenti. Potrebbe 
essere quindi possibile che lôutente ñMarioò abbia meno funzionalit¨ dellôutente ñContabilit¨ò, o che 
lôutente ñMagazzinoò abbia addirittura meno bottoni  che richiamano le sessioni di menu (Contabilità, 
Magazzino, Vendite, Produzione, ecc. ) di altri utenti. La personalizzazione e gestione dei menu 
sono concessi solo agli utenti denominati come amministratori. 
 
Nella parte alta del menu vengono visualizzate alcune opzioni: 
File (dal quale sarà poi possibile uscire dal programma) 
Windows (sarà da qui possibile disporre in maniera automatica le finestre dei vari programmi aperti) 
Help (per richiamare il manuale in linea) 
Agenda (  verrà ampiamente spiegata nellôapposita sezione) 
Update ( questo ¯ un programma molto potente che aggiorna lôintera procedura, una volta in 
esecuzione sar¨ possibile cliccare su ñcontrolla aggiornamentiò , se alcuni aggiornamenti dovessero 
essere disponibili, il bottone ñinstalla aggiornamentiò verrà abilitato, cliccate sul bottone appena 
abilitato per procedere. A seconda del  tipo di aggiornamento è possibile che il menu principale 
venga chiuso per poi riaprirsi automaticamente alla fine di tutti gli aggiornamenti. Per eseguire 
lôintera procedura il computer che ospita il programma dovr¨ essere collegato ad internet e il 
contratto di assistenza attivo)  
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Nella parte centrale di sinistra, vengono visualizzati i bottoni riferiti alle sessioni di menu (Contabilità, 
Magazzino, ecc) e sopra di essi le relative scelte disponibili. La parte di sinistra in grigio ¯ lôarea di 
lavoro che ospiterà i programmi attivi. 
Eô possibile dimensionare la parte di sinistra del menu che ospita le scelte disponibili,  
semplicemente posizionando il mouse sulla barra verticale di separazione, cliccare e mantenendo la 
pressione del mouse, trascinare la barra verso sinistra o destra.  Eô anche possibile fare in modo che 
il menu si chiuda automaticamente, dopo ogni selezione di programma, per ampliare lôarea di lavoro. 
Cliccate a menu aperto sul simbolo d  e il menu si chiuderà automaticamente, per riaprirlo cliccate 
sulla linguetta con scritto ñMenuò al suo fianco. Per ripristinare la situazione precedente, in modo da 
mantenere il menu sempre aperto, aprite il menu e cliccare sul simbolo . 
 
Nella parte bassa a sinistra viene visualizzata la ragione sociale dellôazienda scelta. 
 

  
 

Come utilizzare i programmi. 

Esistono in genere differenti tipi di programmi allôinterno di Praticx.Net, alcuni infatti servono per 
gestire (inserire, visualizzare, modificare) i dati come  tabelle, clienti, fornitori, prima nota, 
magazzino, documenti, altri invece servono per elaborare i dati precedentemente inseriti come 
stampa di bilancio, visualizzazione mastrini, stampa esistenze di magazzino, statistiche. 
La G&B informatica, che ha progettato e realizzato  Praticx.Net, è dal 1992 che lavora a stretto 
contatto con gli utenti finali e che sviluppa programmi gestionali. Tutta lôesperienza accumulata 
anche grazie alle notevoli installazioni e utilizzatori, è stata investita nella progettazione di 
programmi semplici e intuitivi. Lôobiettivo ¯ di rendere superfluo lôuso di tale manuale per lôutilizzo dei 
vari programmi. 
Ci sono comunque norme comuni alle varie tipologie di programma che è utile conoscere, anche se 
non indispensabili, per migliorarne e velocizzarne lôuso. 
Iniziamo con lo spiegare i programmi di gestione dei dati e ad esempio prendiamo i ñPagamentiò. 
Selezionate la sezione ñContabilit¨ò  cliccando sul bottone specificato, contemporaneamente al suo 
cambio di colore si aprirà lôalbero di menu collegato, cliccando successivamente sul simbolo del ñ+ò 
accanto alla voce ñTabelleò si espander¨ un sotto menu. Individuate e fate doppio click sulla voce 
pagamenti. 
Si aprir¨, nellôarea di lavoro il programma come illustrato in figura: 
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Esaminiamo  insieme tutte le sue parti. 
 
Nella parte alta viene visualizzate un area comune a tutti i programmi di tale natura. 
Nella riga alta della finestra ci sono i consueti  3 bottoni di tutte le finestre di windows: il primo serve 
per ridurre a icona il programma, il secondo per ingrandire o ridimensionare la finestra, il terzo per 
chiudere il programma. Una volta che il programma fosse ridotto a icona è possibile riaprirlo 
cliccando semplicemente facendo un click sul secondo bottone. 
Nella seconda riga sono presenti alcune opzioni di seguito descritte: 
N .Righe : variando il valore è possibile aumentare o ridurre il numero di righe (pagamenti) 
visualizzate nella parte centrale o corpo della finestra. 
Dove viene visualizzata la dicitura ñCodiceò ¯ possibile selezionare tutte le voci dellôarchivio in 
questione in questo caso: Codice di pagamento, Descrizione, Tipo, Numero rate, ecc.  Combinando 
la scelta di tale campo con la voce subito accanto dove appare ñTuttiò e con la parte successiva 
dove ¯ possibile digitare un testo, ¯ possibile ricercare allôinterno dellôarchivio solo i pagamenti che 
soddisfano una determinata condizione. Per esempio se volessimo ricercare tutti i pagamenti nelle 
quali descrizioni esiste il numero 30 baster¨: 1) sostituire la voce ñcodiceò con ñdescrizioneò  2) 
sostituire la voce ñtuttiò con ñcontieneò 3) inserire il numero ñ30ò nel campo di inserimento vuoto 4) 

cliccare sul bottone  . A questo punto appariranno nella parte centrale solo i pagamenti che 
contengono la parola ñ30ò allôinterno della descrizione.  
Se i records del corpo dovessero essere maggiori del numero righe disponibili, è possibile scorrere 

le pagine  cliccando sulle frecce   per andare invece allôinizio  per andare alla fine . 

Cliccando sul bottone è possibile inserire un nuovo pagamento. 

Cliccando sul bottone è possibile estrarre i pagamenti selezionati in un foglio excel . Dopo  aver 
selezionato questa opzione si aprirà una finestra dove sarà richiesto la posizione e il nome del file 
excel che verrà creato. 

Cliccando sul bottone  ¯ possibile fare lôanteprima di stampa dei pagamenti selezionati. 

Cliccando sul bottone  è possibile stampare i pagamenti selezionati. 

Cliccando sul bottone  si apre il menu in linea. 
 
Nella parte centrale sono visualizzati i records dellôarchivio (in questo caso i pagamenti) ,¯ facile 
notare che sotto ogni colonna si trovi il valore corrispondente. Per visualizzare le colonne che non 
dovessero entrare nella dimensione della finestra, basta muovere la ñbarra di scorrimentoò che si 
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trova alla base del corpo. Eô possibile anche dimensionare momentaneamente la larghezza delle 
colonne, posizionando il mouse tra i nomi delle colonne, cliccare e spostare a destro o sinistra la 
barra verticale di separazione. 
Per ordinare i records visualizzati in ordine crescente o decrescente di una colonna, basta cliccare 
sul nome della colonna stessa, ad esempio, cliccando sul nome di colonna descrizione, 
lôordinamento dei pagamenti cambier¨. 
Per modificare o visualizzare un pagamento è possibile fare doppio click  sulla prima colonna del 
pagamento desiderato (quella in grigio dove appare il simbolo ñ>ò) o semplicemente fare un singolo 
click sulla riga e poi premere il bottone ñselezionaò . 
 
Nella parte bassa sono presenti i bottoni ñseleziona ñ (che serve per modificare o visualizzare il 
pagamento selezionato) e ñChiudiò che serve per chiudere il programma ( ¯ possibile chiudere il 
programma cliccando anche sullôicona in alto a destra ñXò). 
 
Variazione di un pagamento 
Dopo aver aperto un pagamento per visualizzarlo o apportare delle modifiche, il programma si 
presenta così. 

 
 
In alto a sinistra viene visualizzata la modalit¨ (ñModifica Recordò) , in questa fase ¯ possibile 
apportare le modifiche desiderate. Se vogliamo che le modifiche vengano apportate è necessario 
cliccare sul bottone applica, altrimenti per chiudere senza accettare le modifiche su ñchiudiò. 

Per cancellare il pagamento visualizzato è necessario cliccare sul bottone  alla sinistra del punto 
interrogativo. La modalità cambia  e sia il titolo in alto a sinistra sia il bottone di ñapplicaò 
cambieranno il proprio nome rispettivamente in ñEliminaò (in rosso) e in ñCancellaò, per confermare la 
cancellazione del pagamento è necessario cliccare sul bottone cancella, a questo punto, dopo 
lôulteriore richiesta di  conferma si/no, la cancellazione sarà eseguita. 
Se volessimo invece creare un tipo di pagamento simile od uguale a quello selezionato, cliccate sul 

bottone  a questo punto cambiate il codice di pagamento e apportate le modifiche necessarie, 
se volute, poi confermate lôinserimento cliccando sul bottone  ñcopiaò. 
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Come utilizzare  lôanteprima di stampa 

In tutti i programmi dovô¯ prevista la stampa, ¯ possibile procedere anche lôanteprima di stampa 

cliccando sul bottone .  
Analizziamo insieme le funzionalit¨ principale dellôanteprima di stampa messa a disposizione da 
Praticx.Net. 
Qui di sotto è riportato un esempio. 
 

 
Come si può notare, le pagine della stampa sono riportate di fianco alla visualizzazione della prima 
pagina, cliccando quindi sulle altre pagine è possibile portare in primo piano la pagina selezionata. 
Scorrendo lôanteprima di stampa e posizionandosi in fondo alla pagina, si potr¨ osservare il numero 
di pagina, data e ora di stampa. 
La barra di stato è così rappresentata: 

 
 

Il bottone  permette di salvare la stampa in diversi formati tra cui anche PDF. 

Il bottone  permette di procedere alla stampa su carta dopo aver prima scelto la stampante di 
destinazione ed eventualmente se stampare tutte le pagine o solo una selezione. 

Il bottone  permette di cambiare lôimpostazione di stampa:margini, tipo di carta, se orizzontale o 
verticale, ecc. 

Il bottone  permette di scorrere la pagina. 

Il bottone permette di fare lo zoom della pagina. 

Il bottone  da la possibilit¨ di selezionare una parte di testo allôinterno della stampa. 

Il bottone  permette di ricercare un testo allôinterno della stampa. 

La serie di bottoni  permette la navigazione allôinterno 
delle pagine. 

La serie di bottoni  cambia la modalità di visualizzazione delle pagine (pagine 
affiancate, ridotte, ecc.). 
 
 



P R A T I C X . N E T   P a g i n a  | 12 

 

Primi passi (come e cosa fare per utilizzare Praticx.Net) 

 
Ci sono dei dati di base che sono obbligatori per poter iniziare ad utilizzare il programma nella sua 
completezza. In questo capitolo saranno elencati i passi consecutivi necessari. La descrizione dei 
singoli programmi saranno spigati in maniera esaustiva delle singole voci. 
Il programma al momento dellôinstallazione sar¨ fornito gi¨ dellôazienda di base. 
Per  creare  eventuali nuove aziende contattate lôamministratore del sistema. 
 
 Nel piano dei conti devono essere presenti:  
Sottoconti cassa 
Conti Clienti 
Conti Fornitori. 
Nelle valute deve esistere la valuta di conto (Euro). 
Nellôanagrafica azienda modificare o inserire lôanagrafica con i dati opportuni. 
Inserire nellôAnagrafica Azienda Parametri i dati relativi allôanno contabile. 
Inserire nellôAnagrafica Azienda Progressivi eventuali progressivi tipo plafond, credito iva inizio anno, 
ecc. 
Inserire i tipi iva e le aliquote IVA. 
Inserire i codici di pagamento. 
Inserire gli agenti se presenti. 
Inserire le causali contabili per movimentare la Prima Nota. 
Inserire i Codici iso per le partite iva. 
Inserire i Bolli. 
Inserire le aliquote di ammortamento e di ritenute. 
Inserire il piano dei conti completo se avete intenzione di gestire la contabilità. 
Inserire i depositi di magazzino (se avete intenzione di gestire il magazzino e le vendite). 
Inserire le contropartite contabili (se avete intenzione di gestire il magazzino e le vendite). 
Inserire le causali di Magazzino (se avete intenzione di gestire il magazzino e le vendite). 
Inserire i listini (se avete intenzione di gestire il magazzino e le vendite). 
Inserire il resto delle tabelle di magazzino (se avete intenzione di gestire il magazzino e le vendite). 
Inserire anche le tabelle di vendita (se avete intenzione di gestire il magazzino e le vendite). 
 
A questo punto potete procedere con lôinserimento dei clienti e dei fornitori la Prima Nota i 
Documenti di Vendita e Magazzino, ecc.. 
 
 

Premessa al manuale dettagliato dei singoli programmi 

 
In questa parte del manuale, sarà spiegato il funzionamento dei singoli programmi. 
Prima di procedere alla lettura dei paragrafi successivi, è consigliato leggere attentamente il capitolo 
ñCome utilizzare i programmiò, saranno infatti omesse le spiegazioni comuni alle varie tipologie di 
programma come: inserire un record, modificare, stampare, ecc. 
Saranno altresì omesse le spiegazioni  facilmente intuibili del tipo: Ragione Sociale, Indirizzo, 
Telefono, Codice Articolo, ecc. 
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CONTABILITAô 
 

TABELLE 

Anagrafica Azienda  

In questa tabella non sarà possibile inserire più di un record, è perciò consigliabile modificare i dati 
eventualmente esistenti. Si ricorda che il codice di questa tabella ¯ sempre ñ0ò. 

 

 
 
Prima di procedere alla codifica dei dati di questa tabella, sarà necessario aver precedentemente 
inserito: Conti Clienti dal piano dei conti, conti fornitori, sottoconti cassa, la valuta di conto (euro). 
Procurarsi presso la propria banca anche il codice SIA (codice cliente del sistema interbancario) 
necessario se si intende gestire RIBA o RID automatici. 
 
 

Anagrafica Azienda Parametri  

In questa tabella dovranno essere presenti un record per ogni anno per esempio 2007, 2008, 2009, 
ecc.  
 

 
Non sar¨ infatti possibile gestire lôanno contabile 2008 se prima non sar¨ inserito un record con 
codice ñ2008ò e riempito in tutte le sue parti : 
Periodicità IVA (M = Mensile T = Trimestrale) 
Numero registri (mettere il numero 1, 2, 3, ecc.) 
Un eventuale gestione Pro-Rata Iva può essere attivata da questa maschera. 



P R A T I C X . N E T   P a g i n a  | 14 

 

 
 
 

Anagrafica Azienda Progressivi 

In questa tabella dovranno essere presenti un record per ogni anno per esempio 2007, 2008, 2009, 
ecc.  
 

 
 
Ci sono dati di questa tabelle che vengono aggiornati automaticamente dal  programma di stampa 
registri IVA e dal libro giornale, altri, come ñCredito Iva Inizio Annoò Plafond ecc., da riempire 
manualmente ad inizio anno. 
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Valute 

In questa tabella è obbligatorio inserire la valuta di conto Euro,in questo caso i valori di Cambio 
Fisso Emu e Cambio dovranno essere uguali a 1 come in figura . 

 
 
 

Pagamenti 

Vediamo adesso come creare pagamenti.  
Dopo aver inserito il codice (alfanumerico di 4 caratteri) e la descrizione, è necessario assegnare il 
tipo di pagamento che può essere: Contanti, Rimessa Diretta, Ricevuta Bancaria, Tratte. 
Sono intuibili il numero di rate, il numero di giorni della prima scadenza e i giorni che intercorrono tra 
scadenza e scadenza in caso di più rate. 
Il tipo di scadenze può essere Fine Mese, Data Fattura o Data Diversa ( in questo caso quando 
usata viene richiesta la data di inizio scadenza). 
La prima scadenza invece può essere calcolata in differenti maniere, come mostrato nella figura 
successiva. 
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A seconda del tipo di pagamento possono essere inserite spese aggiuntive o sconti a fine 
documento. 
I valori sottostanti invece sono riferiti al calcolo delle provvigioni degli agenti. 
 

 
 
Per esempio, le provvigioni degli agenti possono ritenersi maturate o alla scadenza impostata (data 
fattura o  data scadenza) oppure si decide che non sono mai maturate e in questo caso lôutente deve 
modificare ogni singola provvigione variando lo stato (maturata, non maturata). 
Sotto sono riportati alcuni esempi di pagamento: 
 

 
 
























































































































































































































































































































































